COORDENAGAD DD ‘ ALBA

MEMORIAL DO LEGISLATIVO ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DA BAHIA

REGIMENTO INTERNO DO MEMORIAL DO LEGISLATIVO
CAPITULO I
Da natureza, missao e competéncias

Art. 1° O Memorial do Legislativo é uma unidade museoldgica integrante da estrutura organizacional
da Assembleia Legislativa do Estado da Bahia, de acordo com a Lei n° 8.902, de 18 de dezembro de
2003, e 0 Ato da Mesa Diretora n® 007, de 24 de marco de 2010, e sera regido pelo presente Regimento

Interno, em consonancia com as demais disposicdes que lhe forem aplicaveis.

Paragrafo Unico. O Memorial do Legislativo esta inserido no organograma da Assembleia Legislativa
do Estado da Bahia como um de seus oOrgdos técnico-administrativos, estando inserido no

organograma como Coordenacdo do Memorial do Legislativo (COMEL).

Art. 2° O Memorial do Legislativo tem por missdo guardar, preservar, manter, pesquisar, difundir,
expor, analisar e promover debates sobre a Historia e Memoria do Poder Legislativo baiano, levando
em conta ndo apenas material escrito, mas também registros imagéticos, artisticos e a propria
producdo arquitetonica e urbanistica associada ao parlamento estadual, indissocidvel da maneira

como o fazer politico baiano se desenrolou ao longo das décadas.

Art. 3° O Memorial do Legislativo tem as seguintes competéncias:

I - expor, conservar, documentar e armazenar acervo relevante para a histéria do Poder Legislativo
do Estado da Bahia, administrando os bens e recursos sob sua guarda e responsabilidade, visando
cuidar de sua preservacado e integridade;

IT - produzir, pér em pratica e manter atualizado seu Plano Museoldgico;

III - organizar o acervo fotografico documental;
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IV - propor, desenvolver e executar programas, projetos e acoes voltados para a preservagao, pesquisa,
comunicacdo e valorizacdo do acervo do Memorial do Legislativo, de forma democratica e

participativa;

V - promover o intercambio cientifico, académico e cultural na drea de sua competéncia, respeitando

as diretrizes gerais e o ordenamento hierarquico e juridico da Assembleia Legislativa da Bahia;

VI - garantir o acesso amplo e democratico do publico ao Memorial do Legislativo, aos seus
programas, servicos e informacdes, bem como ao conhecimento ali gerado, por meio do planejamento
e constante atualizacao e adaptacao arquitetonica do espaco, de modo a permitir que a acessibilidade,

conceito constantemente atualizado pela propria evolucdo da sociedade, seja sempre respeitada;

VII - desenvolver e formular programas e projetos de formacdo, valorizacdo e aprimoramento
profissional para suas equipes, em consonancia com a politica de treinamento em servico da

Assembleia Legislativa da Bahia;

VIII - realizar a contagem regular de publico, consoante as normas vigentes, e preencher o Formulario

Anual de Visitacao de Museus - FVA;

IX - manter atualizadas as informacgoes junto ao Cadastro Nacional de Museus e ao Registro de

Museus;

X - estimular parcerias e outros formas de colaboracdo com entidades ptblicas e privadas, como

universidades e centros de cultura;

XI - empreender pesquisas histdricas sobre o Legislativo baiano, no objetivo de ampliar o seu acervo,
elaborando, desenvolvendo e mantendo atualizada, com esse intuito, a Politica de Aquisicdo e

Descarte de Acervos Musealizados sob a sua guarda;

XII - incentivar e realizar exposicoes temporarias de curta, média, longa duragdo, itinerante e em
outros formatos, difundindo o acervo do Memorial do Legislativo e, eventualmente, outras colegoes;

XIIT - manter atualizado a documentacao dos acervos arquivistico, bibliografico e museologico;
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XIV - manter atualizadas as informacoes sobre os acervos musealizados no Inventario Nacional de

Bens Culturais Musealizados — INBCM;

XV - propor, elaborar, instituir e manter atualizada sua Politica de Propriedade Intelectual;

XVI - produzir e manter atualizado o Plano de Gestdo de Riscos ao Patrimonio Musealizado,
enquanto parte integrante do Programa de Seguranca do Plano Museoldgico do Memorial do

Legislativo;

XVII - produzir, quando necessario e pertinente, textos sobre o Memorial Legislativo e sobre a

histéria do Poder Legislativo baiano;

XVIII - servir como modo de disponibilizar informacdes oriundas de pesquisas empreendidas pelo

Departamento de Pesquisa sobre a memdria do Legislativo baiano; e
XIX - realizar pesquisas, estudos, exposicoes e outras formas de registro, acompanhamento e
disponibilizacdo ao publico das relacGes entre o espaco fisico, arquitetbnico e urbanistico, e a
realizacdo da atividade legislativa e politica ao longo da historia do Poder Legislativo no estado da
Bahia.
CAPITULO II
Da estrutura organizacional

Art. 4° O Memorial do Legislativo tem a seguinte estrutura organizacional:

I - Coordenacao; e

IT - Equipe Técnica.

Art. 5° O Memorial do Legislativo sera coordenado por um(a) Coordenador(a) nomeado(a) pelo(a)
Presidente(a) da Assembleia Legislativa da Bahia, respeitadas as normais gerais e os regulamentos

especiais.
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CAPITULO III
Da competéncia das areas de trabalho
Secao I

Da Coordenagdo
Art. 6° A Coordenacdo do Memorial do Legislativo compete:
I - realizar o Planejamento Estratégico do Memorial do Legislativo, de forma a assegurar que tanto
as fungdes museoldgicas, quanto a relacao do Memorial com seu ptiblico e com as normas especificas
do campo museologico e cultural sejam respeitadas e estejam em consonancia;
IT - coordenar todas as acdes do Memorial do Legislativo, de modo a asseverar que haja sintonia
afinada dos objetivos e atividades executadas pela Equipe Técnica do Memorial, cuidando para que
haja boa comunicacgao entre os membros da equipe e da equipe para com interlocutores externos;

III - garantir o bom funcionamento do Memorial do Legislativo;

IV - garantir a seguranca do acervo, das exposicoes, dos funcionarios e dos visitantes, zelando pela

preservacao do Museu;

V - incentivar a formacgdo e a qualificacdo continuada dos servidores, estimulando a realizacdo de
pesquisa académica e a atuacdo multidisciplinar em cursos e atividades voltadas para a capacitacao e

qualificacdo;

VI - coordenar a elaboragdo, implementacdo e atualizagdo, em conjunto com a Equipe Técnica, dos
instrumentos de gestdao e monitoramento, a exemplo do Plano Museol6gico e do Programa de Acervos,
para viabilizar o cumprimento da missdo, da visdo e dos objetivos estratégicos do Memorial do

Legislativo;
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VII - coordenar a elaboracdao, implementagao, atualizacao e monitoramento, em conjunto com a
Equipe Técnica do Memorial do Legislativo, do Plano de Gestdao de Riscos ao Patrimoénio
Musealizado, parte integrante do Programa de Seguranca do Plano Museoldgico do Museu, seguindo
os parametros do Programa de Gestdo de Riscos ao Patrimonio Musealizado Brasileiro e as normas

vigentes;

VIII - coordenar a elaboragdo, implementacdo e gestdo do Programa de Acervos (museolégico,
arquivistico e bibliografico) e da Politica de Aquisicao e Descarte de Acervo Musealizado, mantendo

sistematicamente atualizados cada um destes inventarios;
IX - buscar parcerias com museus e outras instituicdes, sobretudo faculdades e universidades;

X - garantir a manutencao sistematicamente atualizada da documentacdo dos bens culturais
musealizados pertencentes ao Memorial do Legislativo e dos que estejam sob sua guarda, conforme
disposto no art. 39 da Lei n° 11.904, de 14 de janeiro de 2009, e em compatibilizacdo com o inventario

nacional dos bens culturais;
XI - coordenar a Politica de Propriedade Intelectual do Memorial do Legislativo;

XII - buscar a divulgacdo do Memorial do Legislativo e o fortalecimento de sua imagem frente a

sociedade, bem como o estabelecimento de parcerias que favorecam essas acoes;
XIIT - inserir as informag0es anuais relacionadas a visitagcao no Formulério de Visitacdo Anual - FVA;

XIV - coordenar a produgdo técnico-cientifica escrita, quer surja por iniciativa dos servidores do
Memorial, quer nasca de parcerias com o Departamento de Pesquisa ou outra instancia, seja ela

interna a Assembleia Legislativa ou externa;

XV - coordenar as agOes de conservacao, restauracao e digitalizacdo do acervo musealizado, zelando
pela manutencdo e por boas condi¢des de conservacao e seguranca do acervo, em consonancia com

as normas brasileiras vigentes;
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XVI - coordenar o Programa de Exposicoes de curta, média, longa duracao, itinerante e em outros
formatos, sempre levando em conta a missdo do Memorial, a diversidade dos publicos e, nas

exposicoes fisicas, o melhor aproveitamento do espaco arquitetdnico;

XVII - buscar adequacgado, sempre que possivel, com a Politica Nacional de Educacao Museal — PNEM,
levando em conta que o Memorial do Legislativo ndao possui personalidade juridica e deve atuar em

harmonia com as demais unidades administrativas da Assembleia Legislativa da Bahia;

XVIII - averiguar a possibilidade de desenvolver estratégias de sustentabilidade (social, cultural,

econdmica e ambiental) dentro do seu ambito de atuacdo, sempre nos limites referidos no inciso X VII;

XIX - acompanhar contratos e processos administrativos para a solicitacdo de bens e servicos,

conveénios e viagens a servico; e

XX - manter atualizados os instrumentos de controle e sistemas de informacgdo e a documentagao
técnica sobre os acervos do Memorial do Legislativo, para controle e atendimento de solicitacdes do
publico e de outras institui¢ces, observada a legislacdo de acesso a informacao publica vigente e a

Carta de Servigos ao Cidadao do Memorial do Legislativo.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo poderd, se necessario, designar servidores para exercer atividades
ndo rotineiras relacionadas ao funcionamento do Memorial do Legislativo, observados os limites e
atribuicoes legais.

Secao II
Da Equipe Técnica
Art. 7° Compete a Equipe Técnica:
I - coordenar a manutencao periddica e preventiva do Memorial do Legislativo, verificando as

necessidades arquitetonicas e de design para um espaco adequado e bem dimensionado para a colecdao

do Memorial;
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IT - coordenar a seguranca predial do Memorial do Legislativo, pensando, sobretudo, no planejamento
do espaco, para garantir acessibilidade e evacuacdo ordenada, se necessario, dentre outras

necessidades;

IIT - executar as fun¢des administrativas necessarias ao desenvolvimento e concretizacdo das

atividades do Memorial do Legislativo;

IV - manter em bom estado de conservagdo o espaco arquitetonico do Memorial do Legislativo, por
meio da manuten¢do, modernizacao e funcionamento continuo, seguro e confiavel dos equipamentos

e instalacoes;

V - coordenar a modernizacdo dos espacos museais, de modo a torna-los cada vez mais apropriados
para o exercicio das atividades do Memorial do Legislativo, adequando-os as especificidades das
atividades desenvolvidas, sempre visando o aprimoramento do conforto, da seguranca, da

acessibilidade e da sustentabilidade, através do planejamento arquitetonico pertinente;
VI - coordenar os servicos gerais do Memorial do Legislativo;
VII - administrar as atividades burocraticas rotineiras, como a aquisicao de material de escritério;

VIII - realizar a gestdao de documentos recebidos e emitidos, mediante solicitacdo da Coordenacao;
IX - Assegurar o funcionamento operacional do Memorial do Legislativo durante o horério de

visitacdo;

X - atuar na comunicacdo das atividades, na supervisdao da operacdo, na prestacao de servicos ao
visitantes, no gerenciamento de riscos e das ocorréncias extraordinarias e nos desvios, relatando por

escrito incidentes, se necessario;

XI - contribuir com a implementacdo do Plano de Gestdo de Riscos ao Patrimonio Musealizado, parte
integrante do Programa de Seguranca do Plano Museolégico do Museu, seguindo os parametros do

Programa de Gestdo de Riscos ao Patrimonio Musealizado Brasileiro e as normas vigentes;
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XII - administrar o planejamento, execucao e resultados dos programas, projetos e acoes setoriais de

gestdo de acervos musealizados do Memorial do Legislativo;

XIII - contribuir para a elaboracdo e a implementacao do Programa de Acervos, de acordo com o

especificado na alinea "c", do inciso IV do artigo 23 do Decreto n° 8.124, de 17 de outubro de 2013;
XIV - gerir o acervo sob a guarda da instituicao, seja essa guarda permanente ou temporaria;

XV - gerenciar o cumprimento das normas do Inventario Nacional dos Bens Culturais Musealizados
e a manutencao do inventario sistematicamente atualizado dos acervos arquivisticos, museologicos e
bibliograficos do Memorial do Legislativo;

XVI - seguir as diretrizes da Politica de Aquisi¢ao e Descarte de Acervo do Memorial do Legislativo;

XVII - gerir a movimentagao interna do acervo;

XVIII - identificar necessidades, solicitar bens e servicos e, atendidos os pleitos, acompanhar as a¢des

de conservacao e restauracao do acervo;

XIX - administrar a reserva técnica do Memorial do Legislativo, zelando pelas boas condi¢oes de

conservacao e seguranca do acervo, segundo as boas praticas técnicas;

XX - manter sistematicamente atualizados os instrumentos de controle, os sistemas de informacgao e
a documentacdo técnica referente aos acervos do Memorial do Legislativo para controle e
atendimento de solicitac6es de informagdo, observada a legislacdo de acesso a informagdo ptblica

vigente e a Carta de Servicos ao Cidaddao do Memorial do Legislativo;

XXI - alinhar as a¢des do Memorial do Legislativo com o respeito a propriedade intelectual e aos

direitos autorais do acervo;

XXII - coordenar a coleta de informacdes para o Anuario do Departamento de Pesquisa, no que diz

respeito as acoes do Memorial do Legislativo no exercicio designado;
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XXIII - implementar, nos limites determinados para a Equipe Técnica pela Coordenacdo, a execucao
e o cumprimento de metas do planejamento institucional e resultados dos programas, projetos e acoes

do Memorial do Legislativo, definidos pelo Plano Museoldgico;

XXIV - gerir os programas e projetos de ExposicOes, Pesquisa e Educacdao do Memorial do

Legislativo, bem como acompanhar sua execucao e resultados;

XXV - auxiliar o Coordenador na apreciacdo de assuntos administrativos e na comunicacdo interna
com a Equipe do Memorial do Legislativo, bem como na representacdo institucional junto ao publico
e a outras instituicOes, no interesse do fazer museol6gico do Memorial;

XXVI - buscar adequagdo, sempre que possivel, com a Politica Nacional de Educacdo Museal -
PNEM, levando em conta que o Memorial do Legislativo ndo possui personalidade juridica e deve
atuar em conjunto com as demais unidades administrativas da Assembleia Legislativa da Bahia;

XXVII - produzir informacoes técnicas sobre sua area de atuagao;

XXVIII - pbr em pratica iniciativas, em conformidade com a missdao do Memorial, que estimulem o

acesso da populagdo, de modo a incrementar a visitagdo e favorecer a fidelizacdao de ptblicos; e

XXIX - buscar a formacdao e a qualificacdo continuada, inserindo-se, sempre que possivel, na

realizacdo de pesquisa académica e em cursos e atividades voltadas para a capacitacao e a qualificacao.
CAPITULO IV
Das atribuicoes do Coordenador e dos servidores
Art. 8° Ao(a) Coordenador(a) compete:

I - gerenciar o Memorial do Legislativo e assegurar o seu funcionamento geral, consoante sua natureza,

missdo e competéncias;
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II - implementar o Regimento Interno do Memorial do Legislativo e demais orientacGes
administrativas e determinacOes legais oriundas da Administracdo da Assembleia Legislativa da

Bahia;

IIT - praticar atos inerentes ao papel de gestor nas areas de administracao, pessoal e patrimonial, em
funcdo de normas e diretrizes legais e administrativas, assim como aqueles cuja competéncia lhe

tenha sido delegada;
IV - coordenar a elaboracao e a implementacdo do Plano Museoldgico do Memorial do Legislativo;

V - planejar, coordenar, supervisionar e fiscalizar as acOes de natureza técnica, executiva e
administrativa do Memorial do Legislativo, sempre obedecendo ao principio da probidade no servico

publico;

VI - coordenar o planejamento e a execucdo de programas concernentes as diversas funcdes e

atribui¢oes do Memorial do Legislativo;

VII - coordenar o desenvolvimento e a execucdo de projetos destinados ao aperfeicoamento da gestao

do Memorial,;

VIII - coordenar a atualizacdo das informacoes junto ao Cadastro Nacional de Museus e ao Registro

de Museus;

IX - coordenar a producdo de material técnico-cientifico produzido pelo Memorial do Legislativo,
isoladamente ou em parceria com outras unidades da Assembleia Legislativa — sobretudo o

Departamento de Pesquisa — ou com instituicdes externas;

X - acompanhar os atos referentes a administracdo de pessoal, dentro dos limites da legislacdo vigente
e das normativas internas da Assembleia Legislativa da Bahia, estimulando a capacitacdo e a

qualificacdo do quadro de servidores do Memorial;

XI - convocar e dirigir as reunioes com a Equipe Técnica do Memorial do Legislativo e participar de

reunides convocadas pelas instancias superiores da Assembleia Legislativa;
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XII - manifestar-se sobre as matérias submetidas a sua apreciacao;

XIIT - apresentar relatdrios e pareceres, quando necessarios, buscando sempre a assertividade e o

posicionamento claro sobre os temas levantados;

XIV - coordenar a atualizacao dos instrumentos de controle e cadastros nacionais sobre o acervo

musealizado, de acordo com a periodicidade definida pela legislagao;

XV - coordenar a elaboracao do Programa de Seguranca do Memorial do Legislativo;

XVI - indicar membros para representar o Memorial do Legislativo, quando pertinente, em reunides,
eventos, comissdes ou outras circunstancias em que a presenca de um representante seja necessaria e
conveniente;

XVII - contribuir com a produgdo do Anuério do Departamento de Pesquisa, sobretudo no que tange

as realizacoes do Memorial do Legislativo a cada exercicio;

XVIII - expedir ordens de servico e praticar atos de carater administrativo, observando as normas e

legislacao vigentes;

XIX - coordenar a Equipe Técnica para estruturarem, em conjunto, o calendario de atividades do

Memorial do Legislativo; e
XX - coordenar a elaboracdo do Programa de Seguranca do Memorial do Legislativo.
Art. 9° Aos servidores lotados no Memorial do Legislativo compete:

I - executar as tarefas que lhes forem designadas pelo Coordenador, nos limites das atribui¢cdes dos

cargos e das competéencias institucionais do Memorial do Legislativo e da Assembleia Legislativa;

IT - desempenhar, com eficiéncia e eficacia, as tarefas designadas; e
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IIT - zelar pela integridade do Memorial do Legislativo e pelo correto cumprimento de sua missao

institucional.
CAPITULO V
Das disposicoes finais

Art. 10. A equipe do Memorial do Legislativo devera fornecer informagdes para a elaboragdo do

Anuario do Departamento de Pesquisa.

Art. 11. O Plano Museol6gico do Memorial do Legislativo sera revisado periodicamente e tera

vigéncia de 5 anos.

Art. 12. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo do presente Regimento Interno serao
dirimidas pela Coordenacao do Memorial do Legislativo, nos limites da competéncia dessa unidade

administrativa da Assembleia Legislativa da Bahia.
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