ESTADO DA BAHIA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
PRESIDENCIA

ATO DA MESA DIRETORANe 012/2013

Disp&e sobre o processo de solicitagdo, concessdo e comprovacio de didrias de viagens a
deputados e servidores da Assembleia Legislativa do Estado da Bahia.

A MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DA BAHIA, no
uso de suas atribuicdes,

RESOLVE

Art. 1° - A solicitagfo, concessdo e comprovacdo de didrias a servidores e
deputados da Assembleia Legislativa do Estado da Bahia obedecerd ao disposto neste
Ato.

Art. 2° - A solicitacdo de didrias para servidor inicia-se com requerimento do
mesmo, encaminhado ao superior imediato e por este ao Superintendente da éarea, para
aprovagio da Presidéncia.

Par4grafo tnico — O requerimento explicitard o motivo da viagem, a duragéo € a
quantidade de didrias solicitadas, conforme modelo anexo ao presente Ato (Anexo ).

Art. 3° - No caso de deputado, a solicitagdo serd encaminhada diretamente pelo
respectivo gabinete & Presidéncia, observado o disposto no pardgrafo unico do artigo
anterior.

Art. 4° - O servidor e deputado da Assembleia Legislativa do Estado da Bahia,
quando do retorno de viagens para as quais tenham sido concedidas diarias, deverad
apresentar, até o quinto dia util do més seguinte ao retorno, relatério circunstanciado,
fazendo constar (Anexo II):

I - qualificagdio do deputado ou servidor, constando deste ultimo o ntmero do
cadastro, lotac8o, cargo/fungfo, classe/nivel;
II — o dia da partida, o local para onde se deslocou e o nimero de dias que
permaneceu fora do Municipio de Salvador;
I1I - a quantidade de dirias percebidas, o valor unitério e a importéncia total;
IV — o ntimero do processo de concesséo das didrias;
V —o saldo a receber ou o valor a ser restituido ao erério estadual, quando houver. //(/

§ 1° - O relatério referido neste artigo, datado e assinado pelo beneficidrio, quando
servidor, serd encaminhado, juntamente com cdpia do bilhete de passagem ou requisi¢do
de veiculo, conforme o caso, ao superior hierdrquico, e por este, apos andlise, & Diretari! !
de Economia e Financas, para juntada a0 processo de solicitfcdo de %

KL=

A



correspondente, onde serd providenciada a liquidagfio da despesa e processamento dos
registros contébeis pertinentes & baixa da responsabilidade.

§ 2° - Em se tratando de deputado, o relatério assinado pelo beneficiério,
juntamente com c6pia do bilhete de passagem, se houver, serd encaminhado a Assisténcia
Civil da Presidéncia, de onde serd remetido para a mesma unidade e finalidades previstas
no paragrafo anterior.

§ 3° - Quando a viagem objetivar a participagdo em congresso, semindrio ou outro
evento do género, além do relatério previsto nos pargrafos precedentes o servidor ou
deputado dever4 apresentar copia de certificado de participagéo.

§ 4° - A falta de apresentagfio do relatério e do certificado, se for o caso, no prazo
estabelecido, configurara a nfo-comprovagéo da viagem, ficando o beneficiario impedido
de receber novas diarias e passagens, e ainda autorizado o desconto dos respectivos
valores dispendidos em folha de pagamento, para ressarcimento ao Poder Legislativo.

Art. 5° - Este Ato ter4 vigéneia a partir de 1° de abril do corrente ano, devendo ser
regulamentado por Ato da Presidéncia.

MESA DIRETORA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 24 de fevereiro de 2015.
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